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Protección de datos para 
documentos en papel. 
Compatible con RGPD. 

¡PROTEJA 
SUS DATOS!



¡Cuidado con
el papel!

No se trata solo de seguridad 
digital. Tus datos en papel 
también necesitan protección.  
¿Sabes cómo puedes
proteger tus documentos?



¿Sabías que el RGPD también se 
aplica a los datos personales en 
papel? Esta guía de protección 
de datos ofrece consejos prácti-
cos útiles para la destrucción 
segura de documentos confiden-
ciales. Con este folleto informati-
vo, actuarás sobreseguro.

El RGPD regula la protección de 
datos personales: la documentación 
completa, el derecho de supresión y 
las medidas de seguridad son pun-
tos clave. Las infracciones pueden 
resultar en multas elevadas y a un 
inmenso daño de la reputación.



Fuga de datos: tu lugar de 
trabajo
¿Cómo sería un cortafuegos 
para tu lugar de trabajo?

El 70% de todos los datos importantes aún 
se encuentran escritos en papel. A diario, 
muchos documentos pasan por un escri-
torio o terminan en la papelera, incluso 
aquellos que contienen datos sensibles y 
confidenciales. ¿Qué sucede con esos datos 
al final del día?

La base es un sistema claramente definido 
para los documentos en papel. Anima a tus 
empleados a archivar los documentos de 
manera sensata, guardar bajo llave los 
documentos confidenciales y destruir 
aquellos que no sean necesarios, utilizando 
una destructora adecuada para escritorio.

LA SOLUCIÓN:

Introducir una “política de 
escritorio limpio”.





Trituración – una 
seguridad óptima

De acuerdo con el RGPD, debes dem-
ostrar que trabajas cumpliendo las 
normativas y que te adhieres a los 
requisitos de protección de datos. 
Incluso los documentos existentes 
deben cumplir con las exigencias del 
RGPD. Además, está prohibido acumular 
datos innecesariamente.

Usar destructoras de documentos con 
el nivel de seguridad requerido (ver 
tabla), te protegerá de multas significa-
tivas, resguardará tu reputación y 
garantizará la confianza de tus clientes.

Integra destructoras de 
documentos en tu 
concepto de protección 
de datos.



Minimización de datos: los datos que 
ya no pueden conservarse según 
el RGPD, pueden ser destruidos de 
manera segura y confiable utilizan-
do una destructora de documentos 
profesional IDEAL.



Clase de protección Nivel de seguridad Documentos en papel Tamaño de trituración Tiras (por hoja A4) Ejemplo de tamaño

P-1
�Datos generales 
Folletos, catálogos,
vales… 

máx. 12 mm  
ancho de tira

aprox. 17

P-2
�Datos internos 
Avisos vencidos, instrucciones, 
formularios…

máx. 6 mm  
ancho de tira

aprox. 34

P-3
�Datos sensibles 
Datos de dirección, ofertas,
pedidos, albaranes…

4 x 60 mm 
6 x 50 mm

aprox. 259

P-4
Datos especialmente sensibles 
Documentos fiscales, facturas, 
datos de clientes… 

4 x 10 mm
3 x 25 mm
4 x 40 mm

aprox. 831

P-5
Datos secretos 
Balances, pérdidas y ganancias, 
documentos estratégicos, datos 
personales… 

2 x 15 mm aprox. 2,079

P-6
�Datos secretos de alta 
seguridad 
Patentes, documentos de investi-
gación y desarrollo...

0.8 x 12 mm aprox. 6,506

P-7
Datos de máxima seguridad 
Para el ámbito militar, embaja-
das, servicios de inteligencia...

0.8 x 5 mm aprox. 15,592

Normas para la trituración 
ideal de documentos en
papel
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Clase de protección Nivel de seguridad Documentos en papel Tamaño de trituración Tiras (por hoja A4) Ejemplo de tamaño

P-1
�Datos generales 
Folletos, catálogos,
vales… 

máx. 12 mm  
ancho de tira

aprox. 17

P-2
�Datos internos 
Avisos vencidos, instrucciones, 
formularios…

máx. 6 mm  
ancho de tira

aprox. 34

P-3
�Datos sensibles 
Datos de dirección, ofertas,
pedidos, albaranes…

4 x 60 mm 
6 x 50 mm

aprox. 259

P-4
Datos especialmente sensibles 
Documentos fiscales, facturas, 
datos de clientes… 

4 x 10 mm
3 x 25 mm
4 x 40 mm

aprox. 831

P-5
Datos secretos 
Balances, pérdidas y ganancias, 
documentos estratégicos, datos 
personales… 

2 x 15 mm aprox. 2,079

P-6
�Datos secretos de alta 
seguridad 
Patentes, documentos de investi-
gación y desarrollo...

0.8 x 12 mm aprox. 6,506

P-7
Datos de máxima seguridad 
Para el ámbito militar, embaja-
das, servicios de inteligencia...

0.8 x 5 mm aprox. 15,592

La DIN 66399 y la ISO/IEC 21964 definen las 
normas globales para la destrucción de datos. 
Esto te permite definir tus requisitos de pro-
tección individuales y seleccionar fácilmente 
la destructora de documentos ideal para tus 
necesidades.



Ideal para la
protección de
datos



Los datos sensibles requieren protección 
adicional. Nuestras destructoras protegen tus 
datos de acuerdo con los requisitos legales, 
que pueden variar entre países. En Alemania, 
por ejemplo, el cumplimiento incluye el RGPD, 
el HGB (Código de Comercio Alemán), AO 
(Código Fiscal Alemán) y el GoBD. IDEAL tiene 
la destructora adecuada para cualquier tipo o 
volumen de documentos confidenciales.

Todas las destructoras de documentos de 
escritorio IDEAL han sido galardonadas con el 
sello ”Blue Angel“ por su alta eficiencia ener-
gética, entre otras cosas, gracias a su modo 
de espera ZERO ENERGY, el cual desconecta 
automáticamente el equipo de la red eléctrica 
tras 15 minutos de inactividad.



Escanea primero. Luego tritura. 
La digitalización está revolucio-
nando las oficinas. Pero simple-
mente escanear documentos no 
es suficiente. 
Una destructora de documentos 
IDEAL junto a tu escáner es la 
solución perfecta.

Guía gratuita para el 
archivo de documentos.  
¡Descárgala ahora!



Digitalización y 
archivo seguros: 
ideal.de/en/scan-to-shred



Fuga de datos en la
papelera:
Por qué los residuos de tu 
papelera pueden ser un
riesgo.
”Bin raiding“ significa buscar de 
manera sistemática en papeleras y 
contenedores de residuos datos 
sensibles. Las consecuencias pueden 
ser graves, desde el robo de identidad 
hasta el fraude económico.

Una política de protección de datos bien 
diseñada: identifica las fuentes de datos 
sensibles, su flujo y destrucción. Un con-
cepto de protección de datos personaliza-
do garantiza la seguridad.

LA SOLUCIÓN:

Implementa un concepto
de protección de datos
personalizado.





Destructoras de documentos de 
escritorio: ideales para puestos 
de trabajo individuales y
oficinas pequeñas



Nuestras destructoras ”Made in Germany“ garanti-
zan discreción y protección de datos justo donde se 
crean los documentos confidenciales: en escritorios 
individuales o en oficinas de trabajo pequeñas. Con 
estas destructoras de alta gama, tendrás verdaderos 
profesionales de la trituración en tu lugar de trabajo. 
Incluso si hay un poco más de papel o el dispositivo 
es compartido, la trituración será libre de estrés y sin 
atasccos.

Provado por sistemas 
certificados de gestión 
ambiental y energética 
según las normas DIN 
EN ISO 14001:2015 y 
50001:2018.

Garantía de POR VIDA en los 
ejes de corte de acero sólido 
y especialmente endurecido 
de nuestras destructoras de 
documentos. En condiciones 
de uso y desgaste normales 
(excepto los modelos de corte 
fino y trifásicos).



En la era del New Work, gar-
antizar la protección de datos 
es crucial. Integra de manera 
fluida las destructoras en tu 
entorno de trabajo contempo-
ráneo.





Fuga de datos:
fotocopiadoras
Una copia: ¿inasequible?

La protección de datos comienza con 
tus tareas diarias. Un pequeño descui-
do puede tener graves consecuencias: 
filtrar datos sensibles a terceros no 
autorizados viola las leyes de protecci-
ón de datos y puede salirte caro.

Evita hacer impresiones o copias inne-
cesarias. Imprime documentos solo si 
es absolutamente necesario y presta 
atención a quién se los envías.

LA SOLUCIÓN:

Educa a tus 
empleados.





Destructoras de documentos 
de oficina: protección de
datos personalizada para 
uso centralizado



¿Tienes habitualmente una gran cantidad de do-
cumentos para triturar? Nuestras destructoras de 
documentos para oficina son tu mejor opción. Todos 
los modelos son potentes, están diseñados para un 
funcionamiento continuio y cuentan con un depósito 
de residuos de gran capacidad. Perfectas para uso 
centralizado.

La reparabilidad es buena 
para el medio ambiente. 
Nuestros modelos son 
reparables y las piezas 
individuales pueden 
sustituirse si algo se 
rompe.

Muchos productos 
cuentan con el modo de 
espera ZERO ENERGY, 
el cual se desconecta 
automáticamente de la 
red eléctrica después de 
15 minutos.





Incluso en la era digital, las 
destructoras de documen-
tos para oficina son esen-
ciales. ¿Por qué? Por su 
seguridad y eficiencia.



Fuga de datos: proveedores 
externos
Ten cuidado al subcontratar 
servicios  

¿Tienes regularmente grandes canti-
dades de documentos en papel para 
desechar? Aunque pueda parecer 
conveniente, esto conlleva riesgos ya 
que los documentos se almacenan tem-
poralmente en algún lugar, dejando la 
responsabilidad en tus manos.

Sin grandes puntos de recolección, sin 
largas rutas de transporte, sin para-
das intermedias difíciles de supervi-
sar: al destruir tus documentos 
confidenciales internamente, eliminas 
estos riesgos.

LA SOLUCIÓN:

Es mejor realizar la 
destrucción de documentos 
internamente





Destructoras de alta
capacidad:  
Los ”gigantes“ entre las
destructoras 



No tienes que depender de empresas externas 
para gestionar grandes volúmenes de papel. Con 
las destructoras de alta capacidad IDEAL, mantie-
nes el control de tus datos y la destrucción segura 
de documentos confidenciales. Una solución ideal 
para la protección de datos interna.

Ofrecemos asistencia 
profesional para resolver 
cualquier duda o proble-
ma técnico.

Garantizamos la dispo-
nibilidad de repuestos 
durante 15 años después 
de que un dispositivo 
IDEAL ”Made in Germany“ 
haya sido descatalogado 
(a partir del año de mode-
lo 2012).



Durabilidad. La 
verdadera 
sostenibilidad.



Las destructoras de documentos IDEAL 
son diseñadas y fabricadas por ingenieros 
experimentados con el más alto nivel de 
especialización. Con ejes de corte de acero 
sólido y componentes de alta calidad, 
ofrecen una calidad prácticamente indes-
tructible. La sostenibilidad y la eficiencia 
energética también son prioridades. Las 
reclamaciones son raras y los respuestos 
están garantizados hasta 15 años después 
de que un modelo haya sido descataloga-
do.

Sostenibles y duraderos:
Los productos IDEAL son efi-
cientes en el uso de recursos y 
no tienen fecha de caducidad, 
garantizando un impacto 
ambiental positivo.

Calidad Made in  
Germany: 
Nuestros productos 
representan alta 
calidad y máxima 
fiabilidad.


